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ERSTELLUNG EINER DIPLOMARBEIT – VORBEREITUNG 

Teambildung und Teamarbeit   

 
 Checkliste zur Arbeitsorganisation der Teammitglieder  

 

Die Erstellung der Diplomarbeit/Abschlussarbeit muss so organisiert sein, dass Klarheit über die Teamaufgaben 

während des gesamten Arbeitsprozesses besteht. Eine Checkliste kann zur Überprüfung herangezogen werden, 

um zu sichten, ob alle Vorbereitungen so getroffen sind, dass der Arbeitsverlauf möglichst problemlos und mit 

Aussicht auf Erfolg ablaufen kann.  

 

Vorbereitende Prüffragen für den 

gemeinsamen Arbeitsprozess 
Ja Nein Erforderliche Maßnahmen bei Nein 

Ist der Arbeits- und Zeitplan exakt 

erarbeitet? 

   

 

Sind die Meilensteine festgelegt? 

 

   

Sind allen Teammitgliedern die 

Arbeitsregeln bekannt und 

unterschrieben? 

   

Sind alle Teamverbindlichkeiten klar 

festgelegt? 

   

Sind bei den Arbeitspaketen 

Prioritäten festgelegt? 

   

Sind die gemeinsamen 

Arbeitsschritte koordiniert? 

   

Sind die Rollen in der Zusammen-

arbeit und die damit verbundenen 

Aufgaben besprochen und 

zustimmend angenommen? 

   

Sind alle Dokumentationsformen und 

-unterlagen bereitgestellt und 

einheitlich? 

   

 

Diese Arbeitsorganisation sollte mit stetiger Rückversicherung auch während der Erstellung der Diplomarbeit/ 

Abschlussarbeit immer wieder auf ihre Aktualität überprüft werden. 
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